'J Targi Kielce

exhibition & congress centre

Targi Kielce S.A. to firma z ponad 30-letnig tradycjg, specjalizujaca sie
w kompleksowej organizacji imprez wystawienniczych oraz konferencyjnych o zasiegu krajowym
i miedzynarodowym.

Firma Targi Kielce S.A. poszukuje kandydata/ki na stanowisko:
Specjalista ds. organizacji targow (k/m)

Rodzaj pracy: stacjonarna Miejsce pracy: Kielce, ul. Zaktadowa 1

Zakres obowigzkow:

Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg wydarzen targowych iinnych przedsiewzie¢
wynikajgcych z kalendarza targowego

Pozyskiwanie wystawcow, partnerdw, sponsorow i wspotorganizatordw wydarzen

Sprzedaz ustug B2B oraz B2C

Wspdtpraca z wystawcami, partnerami, sponsorami w ramach przygotowania i realizacji wydarzenia targowego
Koordynacja dziatan ze wspétorganizatorami targdw w zakresie organizacji wydarzen towarzyszgcych (konferencje,
kongresy, seminaria, spotkania branzowe, itp.)

Obstuga klienta biznesowego w systemie CRM

Obstuga Wystawcéw na BOW’ach (biuro obstugi wystawcow) w trakcie trwania wydarzen targowych
Tworzenie nowych oraz weryfikacja istniejgcych baz danych wystawcow

Pozyskiwanie i wspdtpraca z instytucjami lobbujacymi i wspierajgcymi dziatalnosc targowa

Analiza danych statystycznych organizowanych wydarzeniach targowych

Wspdtpraca z pozostatymi wydziatami spotki w zakresie przygotowania wydarzen targowych

Analiza zmian i trendéw panujgcych na rynku w zakresie realizowanych projektow

Gotowo$¢ do wyjazddw stuzbowych, udziat w wydarzeniach branzowych krajowych i zagranicznych

Inicjowanie i wdrazane w zycie nowych wydarzen targowych

Przygotowywanie biezgcych sprawozdan z realizacji przedsiewzie¢ stuzbowych

Wymagania:

Dyspozycyjno$¢ czasowa: praca wykonywana w réwnowainym systemie czasu pracy - wymaganie
bezwarunkowe poniewaz tak pracuje nasza branza. Oznacza to, ze planujemy i pracujemy nawet do 12 godzin na
dobe i réwniez w soboty i niedziele, a czas wypracowany ponad norme kodeksowg rekompensujemy krétsza
pracg w innych dniach lub catymi dniami wolnymi, ktdre s3g dla nas dniami roboczymi. Grafiki pracy s planowane
na 3-miesieczne okresy rozliczeniowe

Wyksztatcenie wyzsze

Min. 4-letnie doswiadczenie w pracy przy realizacji projektéw oraz w pozyskiwaniu i obstudze klientéw

Biegta znajomos¢ pakietu MS Office

Znajomosc jezyka angielskiego w mowie i piSmie, pozwalajaca na swobodng komunikacje branzowg- min B1
Znajomosc inna jezyka obcego — mile widziana

Zorientowanie na cel i dgzenie do jego osiggniecia

Duza kreatywnos¢ i samodzielno$¢ w realizacji powierzonych zadan

Umiejetnos¢ pracy w grupie i wspétpracy z réznymi komadrkami organizacyjnymi w spoétce

Umiejetnos¢ pracy w systemach CRM

Otwartosc i tatwos¢ nawigzywania kontaktow

Umiejetnosci negocjacyjne

Prawo jazdy kat. B

Oferujemy:

Zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku

Umowe o prace na petny etat

Prace w dynamicznym i profesjonalnym zespole, ktéry ceni wspotprace i otwartos¢ na nowe wyzwania i pomysty
Mozliwos$¢ uczestnictwa w prestizowych wydarzeniach targowych, konferencyjnych i eventowych réznych branz
Szkolenia dopasowane do stanowiska

Pracowniczy program emerytalny po roku pracy

Osoby zainteresowane praca, prosimy o przestanie na adres : rekrutacjia@targikielce.pl aplikacji wraz z klauzulg dotyczaca
wyrazania zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.

Oferta wazna do: 22 kwietnia 2026r.

Szczegdtowe informacje dotyczqce ochrony danych osobowych zawarte sq na stronie
http://www.targikielce.pl/pl/rodo-klauzula-informacyjna,18198.htm

Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania sie jedynie z wybranymi kandydatami.
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