Kielce, dnia 13.03.2026 r.

ZAPROSZENIE DO ROKOWAN POPRZEDZONYCH SKEADANIEM OFERT
WSTEPNYCH NA WYKONANIE ZADANIA

Spotka Targi Kielce S.A w Kielcach przy ul. Zaktadowej 1 zaprasza do rokowan
poprzedzonych sktadaniem ofert wstepnych na wykonanie zadania pn.: ,,Obsluga

fotograficzna imprez targowych w latach 2026/2027.

I. Przedmiotem zamdwienia.

1. Przedmiotem zamOwienia jest kompleksowa obstuga fotograficzna imprez
targowych organizowanych przez Zamawiajacego (zgodnie z kalendarzem imprez
targowych na rok 2026 — Zatacznik nr 1), realizowana w uzgodnieniu z
pracownikiem Wydzialu Marketingu Zamawiajacego, na podstawie briefu
przekazywanego kazdorazowo najpdzniej na dwa dni przed rozpoczgciem danej
imprezy targowe;j.
2. Zakres przedmiotu zamodwienia obejmuje w szczegdlnoSci wykonanie
dokumentacji fotograficznej obejmujacej:

a) zdjecia przestrzeni targowej, w tym hal targowych oraz terenéw zewnetrznych,

b) zdjecia stoisk targowych oraz ekspozycji wystawcow,

¢) zdjecia prezentowanych produktéw i technologii,

d) zdjecia wydarzef towarzyszacych targom, w szczegdlnoSci konferencji, wyktadow,

paneli dyskusyjnych oraz innych wydarzefi programowych,

e) zdjecia uroczystoSci odbywajacych si¢ podczas targdw, w tym ceremonii otwarcia,

wreczenia nagrdd oraz innych oficjalnych wydarzen odbywajacych si¢ na terenie hal i

terendw targowych,

f) zdjecia z gali wreczenia nagrod,

g) zdjecia dokumentujace uczestnikow targéw, w tym rozmowy biznesowe

prowadzone na stoiskach oraz ruch odwiedzajacych,

h) ujecia o charakterze zaréwno szerokim (pokazujace skale wydarzenia), jak i

zblizeniowym (detale, interakcje uczestnikdw, produkty).

3. Szczegétowy zakres fotografowanych wydarzefi, oséb, stoisk lub elementéw
ekspozycji kazdorazowo okreSlony zostanie w briefie przekazywanym przez

pracownika Wydziatu Marketingu Zamawiajacego.



II. Wytyczne dotyczace przekazywania materiatu fotograficznego.

1. Wykonawca zobowiazany jest do przekazania Zamawiajagcemu nie mniej niz 150 zdjec
z kazdego zleconego wydarzenia lub dnia realizacji ustugi, o ile w briefie nie ustalono

inaczej.

2. W trakcie realizacji wydarzenia Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego
przekazywania wybranych zdje¢ przeznaczonych do natychmiastowej publikacji w

kanatach komunikacyjnych Zamawiajacego, w szczegdlnosci:
*  w mediach spofecznoSciowych,
*  w aktualnoSciach na stronie internetowej targikielce.pl,
*  do wykorzystania przez media.

3. Zdjecia do biezacej komunikacji powinny by¢ przekazywane w trakcie trwania wydarzenia
za posrednictwem uzgodnionego kanatu komunikacji (np. grupy w komunikatorze Messenger

lub innym wskazanym przez Zamawiajacego).

4. Po zakonczeniu realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest przekazaé petng fotorelacje
w formie linku do chmury (np. dysk internetowy) umozliwiajagcego pobranie materiatow

przez Zamawiajacego.

5. Materiat fotograficzny powinien by¢ przekazany w uporzagdkowanej strukturze folderéw, w

szczegollnosci:
e  Tereny targowe — z podzialem na hale (np. Hala 1, Hala 2, Hala 3 itd.),

e  Wydarzenia / konferencje — foldery nazwane zgodnie z nazwg wydarzenia lub

konferencji,
. Gala wreczenia nagrdd — folder ,,Gala”,

e Rozmowy na stoiskach / uczestnicy targéw — folder dokumentujacy interakcje

uczestnikow.

6. Ostateczny sposéb uporzagdkowania materiatu fotograficznego moze zostaé¢ doprecyzowany

w briefie lub w uzgodnieniu z pracownikiem Wydziatu Marketingu Zamawiajacego.

III. Przewidywany termin wykonania wybranych zadan okre§la aktualny kalendarz Targéw

Kielce zgodny ze strong www.targikielce.pl (terminy wydarzefi — zal. 1 stan 13.03.2026).

Targi Kielce zastrzegaja sobie prawo do zmiany terminu poszczegdlnych wydarzen —


http://www.targikielce.pl

informacja o zmianie bedzie przekazana Wykonawcy nie pdZniej niz tydziefi przed datg

wydarzenia.

IV. Miejsce i data sktadania ofert oraz wybor Wykonawcy.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia do dnia 24 marca 2026 r. w nastepujacy sposob:
a) w zapiecz¢towanych kopertach w siedzibie Spétki Targi Kielce w Biurze Zarzadu
(Recepcja). Recepcja otwarta w dniach od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00 - 16:00.

b) droga mailowa na adres rodak.marta@targikielce.pl, ofert¢ nalezy ,,spakowac”

1 zabezpieczy¢ hastem sktadajacym si¢ z 10 znakéw. Hasto do oferty nalezy wysta¢c SMS na
dwa nr telefonéw. Znaki od 1 do 5 pod nr 518 322 206 , znaki od 6 do 10 pod nr 510 924 489.

Oferta powinna zawiera¢ oznaczenie na kopercie: ,,Obstuga fotograficzna imprez targowych
w 2026/2027 roku”.

Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy przystapi do rokowan z wybranymi

Wykonawcami. Rozstrzygnigcie przetargu do 3 kwietnia 2026 r.

V. Kryterium wyboru
Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie kierowat sie:

1. Oferowang ceng — 60%

2. Portfolio (ocena zdj¢é z portfolio na podstawie: przygotowania technicznego zdjecia,
Swiatta, barwy 1 koloru, kompozycji, kolorystyki, kadrowania, treSci fotografii,
sposobu ujecia tematu zdjecia) — 20%

3. Posiadanym sprzetem, doSwiadczeniem i referencjami dla wykonania zadan

o podobnym charakterze i zakresie — 20%

VI. Zawarto$¢ oferty
Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez osoby upowaznione
do skfadania o§wiadczenia woli w imieniu oferenta. Oferta pisemna ztozona Zamawiajagcemu

sktadac si¢ bedzie z dwoch czesci:

Czgs¢ 1 - " Dokumenty formalno-prawne" - winna zawierac:
1. Nazwe i siedzibe Wykonawcy z pelnymi danymi adresowymi oraz date sporzadzenia
y y y y y
oferty.
2. Oswiadczenie Wykonawcy, ze zapoznal sie z warunkami niniejszego zaproszenia i nie
y y
wnosi do nich zastrzezen.

3. Oswiadczenie Wykonawcy czy jest podatnikiem VAT o tresci:


mailto:rodak.marta@targikielce.pl

» Wykonawca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT i jego petna nazwa brzmi:

4. Portfolio.
5. Referencje.
Czes¢ II - " Oferta cenowa" - winna zawierac:
1. Okreslenie wynagrodzenia netto za jeden dzieh wykonywania zadania okre$lonego

w zapytaniu.

2. Jeden dzien pracy to jest 8 godzin.

. Za pracg w wymiarze od 8 do 12 godzin pracy bedzie przystugiwata dodatkowo

potowa stawki dziennej.

VII. Klauzula RODO

Wykonawca, oSwiadcza, ze skladajac ofert¢ wyraza zgode na przetwarzanie danych

osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym przetargiem, ktérych Administratorem sg Targi

Kielce S. A. ul. Zaktadowa 1, 25-672 Kielce i zapoznat si¢ z informacjami dotyczacymi

ochrony danych osobowych znajdujacymi si¢ na stronie: https://www.targikielce.pl/polityka-

prywatnosci

VIII. Informacje dodatkowe

1.

ZYozenie oferty oznacza akceptacj¢ warunkdw niniejszego zaproszenia do udziatu
w rokowaniach.

Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie ponosit zadnych kosztéw zwigzanych

z przygotowaniem oferty przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania prac.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru Wykonawcy, jak réwniez

nie wybrania zadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.

. Z waznych powodéw Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawarcia umowy w terminie

14 dni od zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Wszelkie informacje w sprawie przedmiotu zapytania ofertowego w pok. 223
codziennie w godz.: 9.00-14.00 tel. 41/ - 365 13 17 lub 797-339-446 — udziela Marta
Rodak



