
  Kielce, dnia 13.03.2026 r. 

ZAPROSZENIE DO ROKOWAŃ POPRZEDZONYCH SKŁADANIEM OFERT 
WSTĘPNYCH NA WYKONANIE ZADANIA

Spółka Targi Kielce S.A w Kielcach przy ul. Zakładowej 1 zaprasza do rokowań 
poprzedzonych składaniem ofert wstępnych na wykonanie zadania pn.: „Obsługa 
fotograficzna imprez targowych w latach 2026/2027”.   

I. Przedmiotem zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa fotograficzna imprez 
targowych organizowanych przez Zamawiającego (zgodnie z kalendarzem imprez 
targowych na rok 2026 – Załącznik nr 1), realizowana w uzgodnieniu z 
pracownikiem Wydziału Marketingu Zamawiającego, na podstawie briefu 
przekazywanego każdorazowo najpóźniej na dwa dni przed rozpoczęciem danej 
imprezy targowej.
2. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje w szczególności wykonanie 
dokumentacji fotograficznej obejmującej:

a) zdjęcia przestrzeni targowej, w tym hal targowych oraz terenów zewnętrznych, 
b) zdjęcia stoisk targowych oraz ekspozycji wystawców, 
c) zdjęcia prezentowanych produktów i technologii, 
d) zdjęcia wydarzeń towarzyszących targom, w szczególności konferencji, wykładów, 
paneli dyskusyjnych oraz innych wydarzeń programowych, 
e) zdjęcia uroczystości odbywających się podczas targów, w tym ceremonii otwarcia, 
wręczenia nagród oraz innych oficjalnych wydarzeń odbywających się na terenie hal i 
terenów targowych, 
f) zdjęcia z gali wręczenia nagród, 
g) zdjęcia dokumentujące uczestników targów, w tym rozmowy biznesowe 
prowadzone na stoiskach oraz ruch odwiedzających, 
h) ujęcia o charakterze zarówno szerokim (pokazujące skalę wydarzenia), jak i 
zbliżeniowym (detale, interakcje uczestników, produkty).

3. Szczegółowy zakres fotografowanych wydarzeń, osób, stoisk lub elementów 
ekspozycji każdorazowo określony zostanie w briefie przekazywanym przez 
pracownika Wydziału Marketingu Zamawiającego.



II. Wytyczne dotyczące przekazywania materiału fotograficznego.

1. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu nie mniej niż 150 zdjęć 
z każdego zleconego wydarzenia lub dnia realizacji usługi, o ile w briefie nie ustalono 
inaczej.

2. W trakcie realizacji wydarzenia Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego 
przekazywania wybranych zdjęć przeznaczonych do natychmiastowej publikacji w 
kanałach komunikacyjnych Zamawiającego, w szczególności:

• w mediach społecznościowych,

• w aktualnościach na stronie internetowej targikielce.pl,

• do wykorzystania przez media.

3. Zdjęcia do bieżącej komunikacji powinny być przekazywane w trakcie trwania wydarzenia 
za pośrednictwem uzgodnionego kanału komunikacji (np. grupy w komunikatorze Messenger 
lub innym wskazanym przez Zamawiającego).

4. Po zakończeniu realizacji usługi Wykonawca zobowiązany jest przekazać pełną fotorelację 
w formie linku do chmury (np. dysk internetowy) umożliwiającego pobranie materiałów 
przez Zamawiającego.

5. Materiał fotograficzny powinien być przekazany w uporządkowanej strukturze folderów, w 
szczególności:

• Tereny targowe – z podziałem na hale (np. Hala 1, Hala 2, Hala 3 itd.),

• Wydarzenia / konferencje – foldery nazwane zgodnie z nazwą wydarzenia lub 
konferencji,

• Gala wręczenia nagród – folder „Gala”,

• Rozmowy na stoiskach / uczestnicy targów – folder dokumentujący interakcje 
uczestników.

6. Ostateczny sposób uporządkowania materiału fotograficznego może zostać doprecyzowany 
w briefie lub w uzgodnieniu z pracownikiem Wydziału Marketingu Zamawiającego.

III. Przewidywany termin wykonania wybranych zadań określa aktualny kalendarz Targów 
Kielce zgodny ze stroną www.targikielce.pl (terminy wydarzeń – zał. 1 stan 13.03.2026). 
Targi Kielce zastrzegają sobie prawo do zmiany terminu poszczególnych wydarzeń – 

http://www.targikielce.pl


informacja o zmianie będzie przekazana Wykonawcy nie później niż tydzień przed datą 
wydarzenia. 

IV. Miejsce i data składania ofert oraz wybór Wykonawcy.
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
Oferty należy złożyć do dnia do dnia 24 marca 2026 r. w następujący sposób:
a) w zapieczętowanych kopertach w siedzibie Spółki Targi Kielce w Biurze Zarządu  
(Recepcja). Recepcja otwarta w dniach od poniedziałku do piątku, w godzinach 8:00 - 16:00.
b) drogą mailową na adres rodak.marta@targikielce.pl, ofertę należy „spakować” 
i zabezpieczyć hasłem składającym się z 10 znaków. Hasło do oferty należy wysłać SMS na 
dwa nr telefonów. Znaki od 1 do 5 pod nr 518 322 206 , znaki od 6 do 10 pod nr 510 924 489.

Oferta powinna zawierać oznaczenie na kopercie:  „Obsługa fotograficzna imprez targowych 
w 2026/2027 roku”.   

Po upływie terminu składania ofert Zamawiający przystąpi do rokowań z wybranymi 
Wykonawcami. Rozstrzygnięcie przetargu do 3 kwietnia 2026 r.

V. Kryterium wyboru
Przy wyborze Wykonawcy Zamawiający będzie kierował się:

1. Oferowaną ceną – 60%
2. Portfolio (ocena zdjęć z portfolio na podstawie: przygotowania technicznego zdjęcia, 

światła, barwy i koloru, kompozycji, kolorystyki, kadrowania, treści fotografii, 
sposobu ujęcia tematu zdjęcia) – 20%

3. Posiadanym sprzętem, doświadczeniem i referencjami dla wykonania zadań 
o podobnym charakterze i zakresie – 20%

VI.  Zawartość oferty
Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i podpisane przez osoby upoważnione 
do składania oświadczenia woli w imieniu oferenta. Oferta pisemna złożona Zamawiającemu 
składać się będzie z dwóch części:

Część I  -  " Dokumenty formalno-prawne" - winna zawierać:
1. Nazwę i siedzibę Wykonawcy z pełnymi danymi adresowymi oraz datę sporządzenia 

oferty.
2. Oświadczenie Wykonawcy, że zapoznał się z warunkami niniejszego zaproszenia i nie 

wnosi do nich zastrzeżeń.
3. Oświadczenie Wykonawcy czy jest podatnikiem VAT o treści: 

mailto:rodak.marta@targikielce.pl


„Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i jego pełna nazwa brzmi:                                                                        
……………………………………….. .  Nr NIP: ………………………………………….
4. Portfolio.
5. Referencje.

Cześć II  -   " Oferta cenowa" - winna zawierać:
1. Określenie wynagrodzenia netto za jeden dzień wykonywania zadania określonego 

w zapytaniu.
2. Jeden dzień pracy to jest 8 godzin. 
3. Za pracę w wymiarze od 8 do 12 godzin pracy będzie przysługiwała dodatkowo 

połowa stawki dziennej.

VII. Klauzula RODO 
Wykonawca, oświadcza, że składając ofertę wyraża zgodę na przetwarzanie danych 
osobowych do celów związanych z niniejszym przetargiem, których Administratorem są Targi 
Kielce S. A. ul. Zakładowa 1, 25-672 Kielce i zapoznał się z informacjami dotyczącymi 
ochrony danych osobowych znajdującymi się na stronie: https://www.targikielce.pl/polityka-
prywatnosci

VIII. Informacje dodatkowe
1. Złożenie oferty oznacza akceptację warunków niniejszego zaproszenia do udziału  

w rokowaniach.
2. Zamawiający informuje, że nie będzie ponosił żadnych kosztów związanych  

z przygotowaniem oferty przez Wykonawcę.
3. Zamawiający informuje, że nie będzie udzielał zaliczek na poczet wykonania prac. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru Wykonawcy, jak również 

nie wybrania żadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.
5. Z ważnych powodów Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy w terminie  

14 dni od zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
6. Wszelkie informacje w sprawie przedmiotu zapytania ofertowego w pok. 223 

codziennie w godz.: 9.00-14.00 tel. 41/ - 365 13 17 lub 797-339-446 – udziela Marta 
Rodak 


