
Kielce, dnia 05.02.2026 r. 

ZAPROSZENIE DO ROKOWAŃ POPRZEDZONYCH SKŁADANIEM OFERT 

WSTĘPNYCH NA WYKONANIE ZADANIA 

Spółka Targi Kielce S.A w Kielcach przy ul. Zakładowej 1 zaprasza do rokowań 

poprzedzonych składaniem ofert wstępnych na wykonanie zadania pn.: „Wykonanie 

i  montaż filmów promocyjnych, w tym z wybranych imprez targowych w latach 

2026/2027”.   

I. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i montaż filmów promocyjnych dla wybranych 

imprez targowych,  konferencyjnych i filmów wizerunkowych.   

a) planowana liczba filmów w latach 2026/2027: min. 40  

b) film podsumowujący wydarzenie targowe lub konferencyjne  

a. Na filmie powinny znaleźć się płynne zdjęcia z wydarzenia (lista elementów 

do nagrania będzie dostarczona przez zamawiającego) oraz plansze 

początkowe i końcowe. 

b. Czas trwania zdjęć do 8 h. Czas na montaż do 24 godzin po zakończeniu zdjęć. 

c. Zamawiający będzie informował Wykonawcę min. 2 tygodnie przed 

wydarzeniem o planowanym zleceniu nakręcenia i montażu filmu.  

d. Przykładowe realizacje: https://youtu.be/A16QlvVRtO8 

https://youtu.be/6jz6lLpfZYM?si=L9S2c322Le0thbSv  

https://youtu.be/wLDl8L_axzY  

c) film promocyjny z wypowiedziami wystawców, zwiedzających, gości, kręcony podczas 

targów  

a. Na filmie powinny znaleźć się ujęcia z targów + wypowiedzi 3 nagranych osób 

wraz z podpisami (nazwisko + firma + stanowisko) i tłumaczeniem. 

Przygotowanie dwóch wersji filmów: polskiej i angielskiej.  

b. Czas trwania zdjęć do 8h. Czas na montaż do – do wykonania w ciągu 3 dni. 

c. Plansze początkowe, końcowe i inne materiały graficzne potrzebne do filmu 

dostarczają TK. Tłumaczenia wypowiedzi do montażu napisów również 

dostarczają TK. 

https://youtu.be/A16QlvVRtO8
https://youtu.be/6jz6lLpfZYM?si=L9S2c322Le0thbSv
https://youtu.be/wLDl8L_axzY


d. Przykładowe realizacje: https://youtu.be/qvCLUnSgGLI 

https://youtu.be/KScuzxtOzQw 

https://youtu.be/n62NngQ2Fr8  

e. Zamawiający będzie informował Wykonawcę min. 2 tygodnie przed 

wydarzeniem o planowanym zleceniu nakręcenia i montażu filmu. 

d) Film wizerunkowy według ustalonego z TK scenariusza 

a. czas montażu do 7 dni od realizacji zdjęć.  

b. Przykładowe realizacje https://www.youtube.com/watch?v=L-v3E8oT2ug 

e) Film wizerunkowy na podstawie dostarczonych przez TK materiałów, surówek, zdjęć 

a. czas montażu do 3 dni od dostarczenia materiałów.  

b. P r z y k ł a d o w e r e a l i z a c j e h t t p s : / / w w w. y o u t u b e . c o m / w a t c h ?

v=H86HOUHX_BY&list=PLBQdEk8tvsyfABTpO2pjT9yTi7R0w5lSL 

c. W przypadku miejsca innego niż teren Targów Kielce zamawiający ponosi 

koszty dojazdu.  

f) długość każdego z filmów – w zależności od wymagań zamawiającego – od 45 sekund do 

5 minut, 

g) do każdego filmu wliczone są dwie poprawki zgłoszone przez zamawiającego, 

h) dostawca zostawia do dyspozycji TK również nagrane surówki (do wykorzystania przez 

zamawiającego),  

i) pliki surowe powinny być przekazane w kodeku H.264, w plikach pokolorowanych, w 

formacie MP4, rozdzielczość Full HD 1920x1080 px (lub większej jeśli będzie to 

zgłoszone wcześniej) nagrane w 50 klatek,  

II. 	 Termin wykonywania zadania.  

Przewidywany termin wykonania wybranych zadań określa aktualny kalendarz Targów 

Kielce SA zgodny ze stroną www.targikielce.pl  Nie na wszystkich wydarzeniach będzie 

konieczne nagrywanie filmów.   

	III. Miejsce i data składania ofert oraz wybór Wykonawcy 

Oferty należy złożyć do dnia do dnia  16 lutego 2026 r. w następujący sposób: 

a) w zapieczętowanych kopertach w siedzibie Spółki Targi Kielce w Biurze Zarządu  

(Recepcja). Recepcja otwarta w dniach od poniedziałku do piątku, w godzinach 8:00 - 16:00. 

https://youtu.be/qvCLUnSgGLI
https://youtu.be/KScuzxtOzQw
https://youtu.be/n62NngQ2Fr8
https://www.youtube.com/watch?v=L-v3E8oT2ug
https://www.youtube.com/watch?v=H86HOUHX_BY&list=PLBQdEk8tvsyfABTpO2pjT9yTi7R0w5lSL
https://www.youtube.com/watch?v=H86HOUHX_BY&list=PLBQdEk8tvsyfABTpO2pjT9yTi7R0w5lSL
https://www.youtube.com/watch?v=H86HOUHX_BY&list=PLBQdEk8tvsyfABTpO2pjT9yTi7R0w5lSL
http://www.targikielce.pl/


b) drogą mailową na adres rodak.marta@targikielce.pl, ofertę należy „spakować” 

i zabezpieczyć hasłem składającym się z 10 znaków. Hasło do oferty należy wysłać SMS na 

dwa nr telefonów. Znaki od 1 do 5 pod nr 518 322 206 , znaki od 6 do 10 pod nr 510 924 489. 

Oferta powinna zawierać oznaczenie na kopercie lub tytule e-mail:  Wykonanie i  montaż 

filmów promocyjnych z wybranych imprez targowych w latach 2025/2026.  

Po upływie terminu składania ofert Zamawiający przystąpi do rokowań z wybranymi 

Wykonawcami. Rozstrzygnięcie przetargu do 27.02.2026 r. 

IV. Kryteria wyboru 

Przy wyborze Wykonawcy Zamawiający będzie kierował się: 

1. Oferowaną ceną – 60% 

2. Portfolio –20% 

3. Posiadanym doświadczeniem i referencjami dla wykonania zadań o podobnym 

charakterze i zakresie –20% 

V. Zawartość oferty 

Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i podpisane przez osoby upoważnione 

do składania oświadczenia woli w imieniu oferenta. Oferta pisemna złożona Zamawiającemu 

składać się będzie z dwóch części: 

Część I  " Dokumenty formalno-prawne" - powinny zawierać: 

1. Nazwę i siedzibę Wykonawcy z pełnymi danymi adresowymi oraz datę sporządzenia 

oferty, numer telefonu oraz adres mailowy. 

2. Oświadczenie Wykonawcy, że zapoznał się z warunkami niniejszego zaproszenia i nie 

wnosi do nich zastrzeżeń. 

3. Oświadczenie Wykonawcy czy jest podatnikiem VAT o treści:  

„Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT i jego pełna nazwa brzmi: 	                                                                        

………………/………………………..	 .  Nr NIP: …………………………………………. 

4.  Referencje od wybranych klientów (max.2), linki do wykonanych filmów (min. 3). 

Cześć II  " Oferta cenowa" - powinna zawierać: 

mailto:rodak.marta@targikielce.pl


Określenie wynagrodzenia netto za rodzaje filmów określonych w zapytaniu (punkty I b, c, 

d,e). 

VI. Klauzula RODO  

Wykonawca, oświadcza, że składając ofertę wyraża zgodę na przetwarzanie danych 

osobowych do celów związanych z niniejszym przetargiem, których Administratorem są Targi 

Kielce S. A. ul. Zakładowa 1, 25-672 Kielce i zapoznał się z informacjami dotyczącymi 

ochrony danych osobowych znajdującymi się na stronie: https://www.targikielce.pl/polityka-

prywatnosci 

VII. Informacje dodatkowe 

1. Złożenie oferty oznacza akceptację warunków niniejszego zaproszenia do udziału  

w rokowaniach. 

2. Zamawiający informuje, że nie będzie ponosił żadnych kosztów związanych  

z przygotowaniem oferty przez Wykonawcę. 

3. Zamawiający informuje, że nie będzie udzielał zaliczek na poczet wykonania prac.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru Wykonawcy, jak również 

nie wybrania żadnego Wykonawcy bez podania przyczyn. 

5. Z ważnych powodów Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy w terminie  

14 dni od zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6. Wszelkie informacje w sprawie przedmiotu zapytania ofertowego dostępne w pok. 

223 codziennie w godz.: 9.00-14.00 tel. 41/365 13 23 – udziela Marta Rodak.


