'J Targi Kielce

exhibition & congress centre

Targi Kielce S.A. to firma z ponad 30-letnig tradycja, specjalizujaca sie
w kompleksowej organizacji imprez wystawienniczych oraz konferencyjnych o zasiegu krajowym
i miedzynarodowym.

Targi Kielce S.A. poszukuja obecnie kandydata/ki na stanowisko:

SAMODZIELNY/A KSIEGOWY/A

forma zatrudnienia: umowa o prace, miejsce: Kielce, ul. Zaktadowa 1

Gtéwne zadania:

Ksiegowanie dokumentéw w systemie finansowo-ksiegowym

Weryfikacja poprawnosci dokumentow ksiegowych i ich zgodnosci z przepisami

Uzgadnianie i potwierdzanie sald poprzez biezgcy kontakt z kontrahentami

Monitorowanie naleznosci, terminowosci rozrachunkéw

Przygotowywanie wnioskdw umorzeniowych

Prowadzenie ewidencji majatku trwatego oraz naliczanie i ksiegowanie comiesiecznej amortyzacji

Przygotowywanie wymaganych raportéw w oparciu o prowadzong ewidencje srodkow trwatych

Analiza zapiséw ksiegowych i uzgadniania kont ksiegi gtéwnej, naleznosci i zobowigzan

Prowadzenie kasy (ztotowej i walutowej) wraz z jej rozliczaniem, ksiegowaniem i sporzgdzaniem raportéw kasowych

Biezgca wypftata i rozliczanie zaliczek na poczet przysztych wyptat wynagrodzen pracownikéw

Rozliczanie i ksiegowanie podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych (delegacje — diety)

Analiza konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i nadzér nad pracami Komisji socjalnej

Sporzadzanie i wyptata list gotowkowych z tytutu umdw cywilnoprawnych z ich ksiegowaniem

Udziat w procesie finansowego zamkniecia miesigca i roku obrotowego

Kalkulacja i ksiegowanie rezerw okresowych

Sporzadzanie raportéow do GUS

Udziat w przygotowaniu sprawozdarn finansowych

Organizacja, nadzor i rozliczanie sprzedazy biletow prowadzonej podczas imprez targowych i konferencyjnych, w tym petny nadzér nad
zleceniobiorcami obstugujgcymi kasy biletowe. Rozliczanie sprzedazy przy uzyciu urzadzen fiskalnych.

Scista wspotpraca z pracownikami zespotu finansowo-ksiegowego oraz zespotu fakturowania, wsparcie merytoryczne
w tematach ksiegowych

Sporzadzanie sprawozdawczosci ksiegowej dla urzedow, przygotowywanie plandow, analiz, zestawien, statystyk na potrzeby spotki i dla
jednostek zewnetrznych

Wymagania:

Dyspozycyjnos$¢ czasowa: praca wykonywana w rownowaznym systemie czasu pracy - wymaganie bezwarunkowe poniewaz tak pracuje
nasza branza. Oznacza to, ze planujemy i pracujemy nawet do 12 godzin na dobe i réwniez w soboty i niedziele, a czas wypracowany
ponad norme kodeksowa rekompensujemy krétsza pracg w innych dniach lub catymi dniami wolnymi, ktére sg dla nas dniami roboczymi.
Grafiki pracy s3 planowane na 3-miesieczne okresy rozliczeniowe

Wyksztatcenie kierunkowe (rachunkowos¢, finanse, ekonomia)

Minimum 8 letni udokumentowany staz pracy w ksiegowosci lub w charakterze analityka finansowego

Znajomos¢ programu finansowo-ksiegowego COMARCH ERP OPTIMA i XL oraz znajomos¢ obstugi kasy fiskalnej - dodatkowy atut
Znajomosc jezyka angielskiego w stopniu pozwalajgcym na swobodna komunikacje z klientem zagranicznym

Biegta obstuga komputera, praktyczna umiejetnosc obstugi pakietu MS Office (a Excel — poziom zaawansowany)

Znajomos¢ aktualnych przepiséw ustawy o rachunkowosci, ustawy o ZFS$S oraz przepiséw podatkowych

Chec do dzielenia sie wiedzg i wdrazania usprawnien

Bardzo dobra organizacja pracy wiasnej — terminowos¢, samodzielnos¢, odpowiedzialnos¢, efektywnosé

Komunikatywnos$é, odpornos¢ na stres, umiejetnosé szybkiego dostosowywania sie do nowych sytuacji

Oferujemy:

Zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku

Umowe o prace na petny etat

Prace w dynamicznym i profesjonalnym zespole, ktéry ceni wspdtprace i otwartos¢ na nowe wyzwania i pomysty
Mozliwos¢ uczestnictwa w prestizowych wydarzeniach targowych, konferencyjnych i eventowych réznych branz
Szkolenia dopasowane do stanowiska

Pracowniczy program emerytalny po roku pracy

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji wraz z klauzulg dotyczgcg wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celéw rekrutacji na adres e-mail: rekrutacja@targikielce.pl (w tytule wiadomosci ,Rekrutacja_Ksiggowos¢”)
lub w formie tradycyjnej przesytajgc na adres firmy: Targi Kielce S.A., ul. Zaktadowa 1, 25 — 672 Kielce, (réwniez z dopiskiem: ,Rekrutacja_Ksiggowos¢”)

Oferta wazna do: 22 kwietnia 2025
Szczegdétowe informacje dotyczqce ochrony danych osobowych zawarte sq na stronie: https://www.targikielce.pl/polityka-prywatnosci
Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania sie jedynie z wybranymi kandydatami.
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