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Jak pobra¢ Zoom App How to download Zoom App

Zoom klient na desktopiena PC / Mac / Linux/ zoom desktop client for PC/ Mac/
Linux

Zoom wysli informacje 24 godziny po zalogowaniu, jezeli jest jakg$ obowigzkowg lub
opcjonalng aktualizacje. Mozna réwniez zaktualizowaC nowe wersje na ponizsze;j
stronie internetowe;.

Zoomwill sendinformation afterlogin 24 hours ifhave mandatory oroptional update. Oryou can update new
versions by below website.

Zaznacz ,https: // zoom.us” i kliknij przycisk ,Pobierz”

Check” https://zoom.us” and click “Download “button.

Bezposrednio kliknij ponizej strone internetowe i pobierz ,Zoom Client for
Meetings”

Direct click below website and download “Zoom client for Meetings “

> https://lzoom.us/support/downoad
» https://zoom.us/download
> https://zoom.us/download?2

Zoom@ @A QliAl

+/\T@ft



https://zoom.us/
https://zoom.us/support/downoad

Centrum pobierania
DownloadCenter
Zoom Client na spotkania

Przegladarka internetowa rozpocznie pobieranie automatycznie po rozpoczeciu lub
dotgczeniu do pierwszego spotkania z zoomem, a takze jest dostepna do recznego
pobrania.

Przeglgdarka internetowa rozpocznie pobieranie automatycznie po uruchomieniu lub
dotgczeniu do pierwszego powiekszenia.

Zoom Client for Meetings

The web browser will start download automatically after you start or join your first zoom meeting, and it is also
available for manual download.

The web browser will start download automatically after you start or join your first zoom.

Download Versio

Wtyczka Zoom dla Microsoft Outlook

R

Wtyczka Zoom dla programu Outlook instaluje przycisk na pasku narzedzi Microsoft
Outlook, zeby sie potgczy¢

Zoom Plugin for Microsoft Outlook

the Zoom Pugin for Outlook installs a button on the Microsoft Outlook tool bar to enable

Aplikacja Zoom na Smartfonie Zoom/ Zzoom Mobile App (10S or Android )

Pobierz aplikacje mobilng Zoom ze sklepu Apple Appstore, Google Play lub
swojego AppStore.

Download the Zoommobile appfromthe Apple Appstore or Google Play oryour appstore.
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Jak korzystaé z pulpitu klienta Zoom /How to use
Zoom desktop client

Stay connectni wih Amayirg video aml audi
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YouTube

https://lwww.youtube.com/watch?v=TLODRymkJUE&feature=youtu.he

Zaloguj sie i dotagcz do spotkania / Sign in & Join meeting

Po uruchomieniu Zoom kliknij opcje Dotgcz do spotkania, aby dotgczy¢ do
spotkania bez logowania. Jesli chcesz sie zalogowac i rozpoczg¢ lub zaplanowac
wiasne spotkanie, kliknij przycisk Zaloguj sie.

AfterlaunchingZoom,clickJoinaMeetingtojoinameetingwithoutsigningin.Ifyou wanttologinand
start or schedule your own meeting, click SignIn.

Jo in a Meeting

Sign In

Aby sie zalogowac, uzyj konta Zoom, Google lub Facebook. Mozesz takze
zalogowac¢ sie przy uzyciu jednokrotnego logowania. Jesli nie masz konta,
kliknij Zarejestruj sie za darmo. Jesli masz konto Zoom, ale nie pamigtasz
hasta, kliknij opcje Nie pamietam

To sign in, use your Zoom, Google, or Facebook account. You can also log in using SSO. If you don’t
have an account, click Sign Up Free. If you have a Zoom account but cannot remember your

password, click Forgot.

Slgn /n Sign Up Free

Email



https://www.youtube.com/watch?v=TL0DRymkJUE&feature=youtu.be

Sign In

Menu Home/Home

Po zalogowaniu zobaczysz karte Strona gtéwna, na ktoérej
mozesz klikngc¢ te opcje:

After signing in, you will see the Home tab, where you can click these options:

W

Nowe spotkanie: Rozpocznij natychmiastowe spotkanie. Kliknij strzatke w dét, aby
wigczy¢ wideo lub uzyj osobistego identyfikatora spotkania (PMI) do
natychmiastowych spotkan.

Dofgcz: dotgcz do trwajgcego spotkania.
Harmonogram: skonfiguruj przyszte spotkanie.

Udostepnij ekran: udostepnij ekran w Zoom Room, wprowadzajgc klucz
udostepniania lub spotkani

New Meeting: Startaninstantmeeting. Clickthe downwards arrowtoenable videooruse your
personal meeting ID (PMI) forinstant meetings.

Join: Join a meeting that is in progress.

Schedule: Setupafuturemeeting.

Share Screen: ShareyourscreeninaZoomRoombyenteringinthe sharingkeyormeeting



Data i godzina z obrazem tta: Aby zmieni¢ obraz tta, najedz kursorem na
zdjecie i kliknij ikone aparatu.

Nadchodzgce spotkanie: Wyswietla nastepne spotkanie dla biezgcego dnia.
Dodaj ustuge kalendarza innej firmy, jesli chcesz zsynchronizowac
nadchodzgce spotkania.

Date andtimewithbackgroundimage: Tochangethe backgroundimage, hoveroverthe picture and
click the camera icon.

Upcoming meeting: Displays the next meeting for the current day. Add a third-party calendar service
if you want to sync upcoming meetings.

Kliknij swoje zdjecie profilowe, aby wyswietli¢ te opcje/
Click your profile picture for these options

= Dodaj notatke osobistg./
Add a personal note.

= Ustawienia: Dostep do ustawien, ktére mozesz zmieni¢ w kliencie./ Settings: Access
settings you can change in the client.

= Zmien swoj status na Dostepny, Poza domem lub Nie przeszkadzac./
Change your status to Available, Away, or Do Not Disturb.

= Pomoc: Otwérz Centrum pomocy Zoom.Help/
Open the Zoom Help Center.

= Sprawdz aktualizacje: Sprawdz, czy Zoom jest aktualny/
Check for Updates: Check if Zoom is up to date

= Informacje o powiekszeniu: Wyswietl aktualng wersje /
About Zoom: View the current version.

» Przetagcz do widoku pionowego: Przetgcz okno powiekszenia do widoku
pionowego, jesli wolisz wezsze okno./
Switchto Portrait View: Switchthe Zoomwindowto portrait view if you prefer a narrower
window.

»  Wyloguj sie/
Sign out

= Uaktualnij do wersiji Pro (jesli korzystasz z bezptatnego /
konta /Upgrade to Pro (if you are on a free account)

Do tej pory nowy uzytkownik moze bezptatnie korzysta¢ z tego oprogramowania.
Czas nieograniczony i dotgcz spotkania przez numeru osoby.

Tillnow,thenew usercan free usethis software. Time unlimited andjoin meeting person number.



Chat Menu /chat

Wybierz karte Czat, aby wyswietlic prywatne rozmowy ze swoimi kontaktami lub
rozmowy grupowe (kanaty).

Select the Chat tab to view private conversations with your contacts or group conversations
(channels).

Mozesz uzyskac dostep do tych funkcji w panelu po lewej stronie:

You can access these features in the left-side panel:

» Przejdz do pola wyszukiwania: Wyszukaj kontakt lub kanat./
Jump to search box: Search a contact or channel.

=  Wiadomosci oznaczone gwiazdka: wyswietl wiadomosci oznaczone
gwiazdka./

Starred Messages: View messages you have starred.
= KIiknij swoje imie, aby uzy¢ osobistej przestrzeni czatu./

Click your name to use your personal chat space.

Ikona dodawania (obok Ostatnie): Rozpocznij nowy czat z jednym z
kontaktow, utwérz kanat do czatéw grupowych lub dotacz do istniejgcego kanatu.

Addicon @ (nexttoRecent):Startanewchatwithoneofyourcontacts, createachannel for

group chats, or join an existing channel.

» W obszarze Ostatnie kliknij kontakt, aby wyswietli¢ historie czatow i

kontynuowac z nimi czat. £gcznos¢ majg ikone statusu przed ich nazwa.

Under Recent, click a contact to view chat history and continue to chat with them. Contacts

have a status icon before their name.

» W obszarze Ostatnie kliknij kanat (oznaczony ikong grupy przed nazwg), aby
wyswietli¢ historie czatu kanatu i wysyta¢ wiadomosci do czionkoéw kanatu

Under Recent, click a channel (indicated by the group icon before the name) to view the channel’s chat

history and send messages tochannel members -
7



Po wybraniu kontaktu lub kanatu w panelu po lewej stronie mozesz uzyé
tych funkcji w oknie czatu:

After selectingacontactorchannelintheleft-side panel, you can usethese featuresinthe chat

window:
. You
P H =  Hieveryone
() Screenshot [ File

Ikona gwiazdki: dodaj kontakt lub kanat do listy ulubionych, zapewniajgc
szybki dostep do tych kontaktow lub kanatow.

Staricon : Add the contact or channel to your starred list, giving you quick access to those contacts or

channels.

Ikona wideo: Rozpocznij spotkanie z kontaktem. Jesli wybrany zostanie
kanat, rozpocznie sie spotkanie ze wszystkimi cztonkami kanatu.

Videoicon:Startameetingwiththecontact.Ifa channel isselected, this willstart ameeting with
all members of the channel.
Ikona nowego okna (najedz wskaznikiem myszy na nazwe kontaktu lub
kanatu, aby wyswietli¢ te ikone): Otwiera wybrany czat w nowym oknie.
Newwindowicon(hoveryourpointeroverthecontactorchannelnametodisplaythisicon): Opens the
selected chat ina new window.
Ikona informacji: wyswietl dodatkowe opcje kontaktu lub kanatu.
Zapewnia rowniez szybki dostep do plikow, obrazéw i wiadomosci
oznaczonych gwiazdkg na wybranym czacie.

Infoicon:View additional options forthe contact or channel. Also gives you quick accessto files,

images, and starred messages inthe selected chat.

Skrzynka wiadomosci: redaguj i wysytaj wiadomosci do kontaktu lub kanatu.
Mozesz takze wysytac zrzuty ekranu, pliki, fragmenty kodu i animowane pliki
GIF.

Message box: Compose and send messagestoyourcontactorchannel.You can alsosend

screenshots, files, code snippets, and animated GIFs.



Spotkanie/ Meeting

Wybierz karte Spotkania i kliknij opcje Nadchodzgce, aby wyswietli¢, rozpoczac,
edytowac i usung¢ zaplanowane spotkania.

Selectthe MeetingstabandclickUpcomingtoview, start,edit,anddeletescheduled meetings.

Home

Lee Sheng Shun's Zoom Meeting

586-981-6226

My Férsonal Mreting 1D (PAH) “f.E'.L”mg

Recurring mesting

l m " Copy Invitation # Edit X Delete

Lee Sheng Shun's Zoom Meeting

Lee Sheng Shun's Zoom Meeting

Mozesz wybrac¢ nastepujgce opcje po wybraniu zaplanowanego spotkania w panelu po
lewej stronie:

You can click the following options after selecting a scheduled meeting in the left-side panel:
* Dodaj ikone: zaplanuj nowe spotkanie./ Add icon: schedule a new meeting
» |kona Odswiez: Odswiez liste spotkan, jesli nie widzisz
zaplanowanego spotkania./ Refreshicon:Refreshthe meetinglistifyou
don'tseeyourscheduled meeting.

» Rozpocznij: Rozpocznij zaplanowane spotkanie, ktore wybrates

w nadchodzgcych spotkaniach./ Start: Start the scheduled meeting
that v u have selected in your upcoming meetings.

» Kopiuj zaproszenie: Skopiuj tekst zaproszenia na zaplanowane spotkanie,
umozliwiajgc reczne wklejenie go do wiadomosci e-mail, komunikatora itp. Kliknij
Pokaz zaproszenie na spotkanie, jesli chcesz wyswietli¢ kopiowane zaproszenie./
Copy Invitation: Copy the scheduled meeting’s invitation text, allowing you to manually paste into an
email, instant messenger etc. Click Show Meeting Invitation if you want to view the invitation
you’re copying.

* Edytuj: Edytuj opcje spotkania dla
zaplanowanego spotkania/Edit: Edit the meeting
options for your scheduled meeting.



= Usun: trwale usun zaplanowane spotkanie.Delete: /Permanently delete your
scheduled meeting.

Kontrole na spotkaniu / In-Meeting Controls

Po rozpoczeciu lub dotgczeniu do spotkania mozesz uzyskac¢ dostep do elementéw
sterujgcych spotkania znajdujgcych sie w dolnej czesci okna spotkania (porusz
myszg w oknie Zoom, aby wyswietli¢ elementy sterujgce spotkania).

Onceyou have started or joined a meeting, you can access the meeting controls located at the bottom of the

meeting window (move your mouse inthe Zoom window to display meeting controls).

Dowiedz sie wiecej o kontrolach spotkania dla gospodarzy, wspotprowadzgcych
i uczestnikow.

Mozesz takze dotaczy¢ do spotkania testowego, aby zapoznaé sie z
kontrolkami spotkania przed dotgczeniem do zaplanowanego spotkania

Learnmore aboutmeeting controlsforhosts, co-hosts,andattendees.

Youcanalsojoinatest meetingtofamiliarize yourself with meeting controls before joininga
scheduled meeting.

Kit Marrington

. m .

Mty Swop Video
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Spotkania i seminaria internetowe / Meetings & Webinars

1. Przejdz do http://zoom.us i Kliknij
Zaloguj sie /
Go to http://zoom.us andclickonSign
In

2. Mozesz uzy¢ utworzonego ,e-maila” i ,hasta” lub zalogowac sie przy

uzyciu konta Google (Gmail lub Google App) lub Facebook/
You canusethe "e-mail" and "password" that you have created, or use your Google
(Gmail or Google App) or Facebook account to sign in with.

Uwaga: jesli nie masz obecnego konta Zoom, kliknij Zarejestruj sie za darmo, aby utworzy¢ nowe.

Note:IfyoudonothaveacurrentZoomaccount, please click on Sign Up Freetocreate anew one.

Prowadzenie spotkania / Hosting a Meeting

Jesli NIE masz zainstalowanej aplikacji Zoom, przejdz do zoom.us i wybierz
,Organizuj spotkanie”, aby rozpoczgc¢ instalacje. Jesli masz zainstalowang aplikacje,
patrz ponizej

Ifyou do NOT have the Zoom app installed, goto zoom.us and select "Host a Meeting" to startthe installation. If
you DO have the App installed, see below —

1. Otwoérz aplikacje Zoom na pulpicie i kliknij Zaloguj sie./

Open your Zoom app on yvour desktop and click Sign In.

a. Signln

2. Zaloguj sie przy uzyciu utworzonego adresu e-mail i hasta lub za pomocg
Google (Gmail), Facebook lub Zaloguj sie za pomocg jednokrotnego
logowania/

Loginusingthe E-mail and passwordthatyou have created, orwith Google(Gmail), Facebook, or Login
with SSO

11
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3. Kiliknij strzatke w dét i wybierz Rozpocznij od wideo, a nastepnie kliknij Nowe
spotkanie, aby rozpocza¢ natychmiastowe spotkanie./

Click the downward arrow and select Start with video, then click New Meeting to start aninstant meeting.

New Meeting

@ start with video

586-981-6226

Dotaczanie do spotkania /Joining a Meeting

= Kazde spotkanie ma unikalny 9, 10 lub 11-cyfrowy numer zwany
identyfikatorem spotkania, ktory bedzie wymagany, aby dotgczy¢ do
spotkania Zoomy/

Each meeting hasaunique 9, 10, or 11-digit number called ameeting ID that will be
required to join a Zoom meeting

= Jesli dotgczasz przez telefon, bedziesz potrzebowac¢ numeru
telekonferencji podanego w zaproszeniu. /

Ifyou arejoining via telephone, you will need the teleconferencing number provided in the
invite.

Dla Windowsa i Maca/ For Windows and Mac

1. Otwoérz klienta pulpitu Zoom i kliknij ,Dotgcz do spotkania”./

Open the Zoom desktop client and click “Join A Meeting”.

12



Z00m

Sign In

Version: 4.1,11045,1024

2. Wprowadz numer identyfikacyjny spotkania i swojg nazwe wyswietlang/ Enter
the meeting ID number and your display hame

= Jesli jestes zalogowany, zmien swoje imie, jesli nie chcesz, aby
wyswietlato sie Twoje domysine imie
If you're signed in, change your name if vou don’t want your default name to appear.

= Jesli nie jestes zalogowany, wprowadz nazwe wyswietlang.
If you're not signed in, enter a display name.
Wybierz, jesli chcesz podtgczy¢ audio i / lub wideo i kliknij Dotgcz.
Select if you would like to connect audio and/or video and click Join.

Dla Android & IOS/ For Android & 10S

1. Dotacz do spotkania/
Join a meeting

= Otworz aplikacje mobilng Zoom. Jesli jeszcze nie pobrate$ aplikacji

mobilnej Zoom, mozesz jg pobrac ze sklepu Google Play./
Open the Zoom mobile app. If you have not downloaded the Zoom mobile app
yet, you can download it from the Google Play Store.

= Dotacz do spotkania przy uzyciu jednej z nastepujacych metod:/
Join a meeting using one of these methods:

= Klikuj Dotgcz do spotkania, jesli chcesz dotgczy¢ bez
logowania./Tap Join a Meeting if you want to join without signing in.

13



2. Wprowadz numer identyfikacyjny spotkania i nazwe wyswietlang Wybierz,
jesli chcesz potgczy¢ audio i / lub wideo, i dotknij Dotgcz do spotkania. Jesli
jestes zalogowany, zmien swoje imie, jesli nie chcesz
Enter the meeting ID number and your display name Select if you would like to connect audio and/or

videoandtapJoin Meeting. Ifyou're signedin, change yournameifyoudon't want your defaultnameto
appear. Ifyou're notsignedin,enter adisplay name

Kontrole dla hosta i wspot-hosta na spotkaniu/
Host and Co-Host Controls in a Meeting

Dla Windows i |I0S/For Windows &I0S

Kontrole hosta pojawig sie na dole ekranu, jesli obecnie nie udostepniasz ekranu.

The host controls will appear at the bottom of your screen if you are not currently screen sharing.

2o ' u ~ ® @

trvite Manage Paticipants  Share Screen Cat Record  Cloted Caption  Beeskout Rooms

Wycisz / Wigcz wyciszenie: umozliwia wyciszenie lub wigczenie mikrofon
mikrofonuMute/Unmute: This allows you to mute or unmute your microphone

Sterowanie dzwiekiem (kliknij » obok opcji Wycisz / Wytacz wyciszenie):
Sterowanie dzwiekiem umozliwia zmiane mikrofonu i gtosnika, z ktorych
Zoom korzysta obecnie na komputerze, pozostawienie dzwieku w

komputerze i dostep do petnych opcji audio w ustawieniach Zoom./Audio
Controls (click » next to Mute/Unmute): The audio controls allow you to change the
microphone and speaker that Zoom is currently using on your computer, leave computer audio,
and access the full audio options in the Zoom settings.

= Rozpocznij / zatrzymaj wideo: Umozliwia rozpoczecie lub zatrzymanie

wtasnego wideo/
Start/Stop Video: This allows you to start or stop your own video

= Sterowanie wideo (kliknij * obok Start / Stop Video): Jesli masz wiele kamer
na swoim komputerze, mozesz wybrac, ktorego Zoomu uzywasz, uzyskac

dostep do petnego sterowania wideo i wybra¢ Tto Wirtualne./

Video controls (click *nextto Start/Stop Video): If you have multiple cameras on your computer,
you can select which Zoom is using, access the full video controls, and select a Virtual
Background.

= Zapros: Zapros innych do dotgczenia do spotkania./
Invite: Invite others to join your meeting.

14



Zarzadzaj uczestnikami: Otwiera okno Uczestnicy /
Manage Participants: Opens the Participants window.

Ankietowanie: Umozliwia tworzenie, edytowanie i uruchamianie ankiet.
Opcje tworzenia lub uruchamiania ankiet otworzg portal internetowy

Zoom w domyslInej przegladarce./
Polling: Allows youtocreate, edit,and launch yourpolls. The optionstocreate orlaunch polls
will open up the Zoom web portal in your default browser.

Udostepnij ekran: zacznij udostepnia¢ swoj ekran. Bedziesz mogt wybraé pulpit
lub aplikacje chcesz sie podzielié./

Share Screen: Start sharing your screen. You will be able to select the desktop or application you
want to share.

Elementy sterujgce udostepnianiem ekranu (kliknij *» obok opcji
Udostepnij ekran): Wybierz, kto moze udostepniac twoje spotkanie i jesli
chcesz, aby gospodarz lub jakikolwiek uczestnik mogt rozpoczgé nowy

udziat, gdy ktos udostepnia /

Share Screen controls (click *nextto Share Screen): Select who can share in your meeting
and if you want only the host or any participant to be able to start a new share when
someone is sharing.

How many participants can share at the same time?

0 One particicipant can share at a time

Mutltlple participant s can share simultaneously (dual monitors recommended}

Who can share?

Only Host O All Participants

Who can start sharing when someone else is sharing?

O Only Host All Participants

15



Czat: dostep do okna czatu z uczestnikami/ Chat: access the chat
window with the participants.

Nagrywanie: uruchamianie lub zatrzymywanie nagrywania w chmurze
lub lokalnego / Record: Start or stop a cloud or local recording.

Napisy kodowane (dostepne tylko dla gospodarza): Jesli masz wigczone
napisy kodowane dla swojego konta, kliknij tutaj, aby uzyska¢ dostep do
opcji napiséw kodowanych / Closed Caption (onlv available to the host):
If vou have enabled closed captioning for vour account, click here to
access the closed caption options.

Pokoje Breakout (dostepne tylko dla gospodarza):Rozpocznij pokoje
Breakout / Breakout Rooms (only available to the host): Start breakout
rooms.

Wiecej: Klikniecie przycisku Wiecej zapewni dostep do dodatkowych
opcji./ More: Clicking on More will give you access to additional options.

Zakonhcz spotkanie (dostepne tylko dla gospodarza): To zakonczy
spotkanie dla wszystkich uczestnikow. Jesli chcesz, aby spotkanie byto
kontynuowane, przed opuszczeniem spotkania daj kontrole
gospodarzowi innego uczestnika./ End Meeting (only available to the
host): This will end the meeting for all participants. If you want to have
the meeting continue, you should give another participant host control
before leaving the meeting.

Podczas udostepniania ekranu elementy sterujgce pojawig sie u gory
ekranu, ale mozesz przeciggnac je w inne miejsce / When you are
screen sharing, the controls will appear at the top of your screen, but you
can drag it to another location.

Whiteboard ~ More

Nowy udziat rozpocznij nowy udziat ekranu. Zostaniesz poproszony o
wybranie ekranu, ktéry chcesz udostepni¢ ponownie./ New Share start a
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new screen share. You will be propmpted to select which screen you
want to share again.

Wstrzymaj udostepnianie: Wstrzymaj biezgcy udostepniony ekran/
Pause share :Pause your current shared screen

Adnotuj biatg tablice: wyswietl narzedzia adnotacji do rysowania,
dodawania tekstu itp./ Annotate white board : display annotation tools for
drawing, adding text, etc.

Breakout
ooms
osed
aption

ISa_ e Attendee Annotation
Invite)

Record on this

Computer Record

to the Cloud

Zezwol | Wytgcz adnotacje uczestnikow: Zezwdl uczestnikom na
adnotacje lub nie dopus¢ do tego na naszym wspolnym ekranie
/Allow/Disable participants annotation: Allow or prevent the participants
from annotating on vour shared screen.

Pokaz / Ukryj nazwy oséb notujgcych: Pokaz lub ukryj nazwe
uczestnikow, ktorzy dodajg adnotacje do udostepnionego ekranu. Jesli
ustawione, aby wyswietla¢ sie, nazwa uczestnika pojawi sie na krotko
obok jego adnotaciji./ Show/Hide Names of Annotators: Show or hide the
participants’ name when they are annotating on a screen share. If set to
show, the participant's name will briefly display beside their annotation.

Optymalizuj udostepnianie dla wideoklipu na petnym ekranie: Rozpocznij
optymalizacje dla klipu wideo w trybie petnoekranowym. Nie wigczaj tego
ustawienia, jesli nie udostepniasz petnoekranowego klipu wideo,
poniewaz spowoduje to rozmycie udostepnionego ekranu./ Optimize
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Share for Full-screen Video Clip: Start optimizing for a video clip in full
screen mode. Do not enable this setting if you are not sharing a full
screen video clip, as it will blur vour screen share.

= Zakoncz spotkanie: Opusc¢ spotkanie lub zakoncz spotkanie dla
wszystkich uczestnikow./ End Meeting: Leave the meeting or end the
meeting for all participants.

Korzystanie z narzedzi do adnotacji na wspolnym ekranie lub tablicy /Using
annotationtoolsonashared screenorwhiteboard

Uczestnicy spotkania mogg dodawac adnotacje na udostepnionym ekranie jako
przeglgdajgcy lub ten, ktory rozpoczat udostepnianie ekranu. Mozesz takze uzyé
narzedzi do adnotacji podczas udostepniania lub przeglgdania tablicy./ Meeting

participants canannotate onashared screenasaviewer ortheonethat started sharing yourscreen.You

canalsouseannotationtoolswhensharingorviewingawhiteboard.

Dla Windowsa / ForwWindows

Po udostepnieniu ekranu lub tablicy zostang wyswietlone elementy sterujgce
adnotacji. Je$li nie widzisz narzedzi do adnotacji, kliknij Adnotuj (jesli
udostepniasz ekran) lub Tablice (jesli udostepniasz tablice)./ After sharing your

screen or whiteboard, annotation controls will display. If you don’t see the annotation tools, click

Annotate (if you are sharing your screen) or Whiteboard (if you are sharing a whiteboard).

Narzedzia do adnotacji/ Annotation tools

~ # - S R AR G G

Draw Stamp 5potlight Eraser Fomiat Undo Redo Clear Save

= Mysz: wytgcz narzedzia do adnotacji i przejdz do wskaznika
myszy. Ten przycisk jest niebieski, jesli narzedzia do adnotac;ji
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sg wylgczone / Mouse: deactivate annotation tools and switch to your
mouse pointer. This button is blue if annotation tools are deactivated

Wybierz (dostepne tylko, jesli uruchomites wspdlny ekran lub
tablice): Wybierz, przenie$ lub zmien rozmiar adnotacji. Aby
zaznaczy¢ kilka adnotacji jednoczes$nie, kliknij i przeciggnij mysza,
aby wyswietli¢ obszar wyboru./ Select (only available if you started the
shared screen or whiteboard): Select, move, or resize your annotations. To

select several annotations at once, click and drag your mouse to display a
selectionarea.

Tekst: Wstaw tekst./ Text: Insert text.
Rysuj: wstawiaj linie, strzatki i ksztatty.

Uwaga: Aby podswietli¢ obszar wspolnego ekranu lub tablicy,
wybierz nastepujgcg ikone kwadratu lub kofa, aby wstawié
potprzezroczysty kwadrat lub okrgg/

Draw: Insert lines, arrows, and shapes.

Note: To highlight an area of the shared screen or whiteboard, select following square or
circle icon to insert a semi-transparentsquare or circle

Stempel: Wstaw wstepnie zdefiniowane ikony, takie jak znacznik

wyboru lub gwiazda./ Stamp: Insert predefined icons like a check mark or
star.

Lampka / strzatka: zmien kursor w reflektorze lub strzatke/ .Spotlight /
Arrow: Turn your cursor into a spotlight or arrow.

Reflektor (dostepny tylko, jesli uruchomite$ wspolny ekran lub
tablice): Wyswietla wskaznik myszy dla wszystkich
uczestnikdw, gdy mysz znajduje sie w obszarze, ktory jest
udostepniany. Uzyj tego, aby wskazacC cze$ci ekranu innym
uczestnikom. / Spotlight (only available if you started the shared screen or
whiteboard): Displays your mouse pointer to all participants when your

mouse is within the area being shared. Use this to point out parts of the
screento other participants.

Strzatka: wyswietla matg strzatke zamiast wskaznika myszy.
Kliknij, aby wstawi¢ strzatke z Twoim nazwiskiem. Kazde
kolejne klikniecie usunie poprzednig umieszczong strzatke.
Mozesz uzyc¢ tej funkcji, aby wskazaé swoje adnotacje innym
uczestnikom. / Arrow: Displays asmall arrow instead of your mouse pointer.
Click to insert an arrow that displays your name. Each subsequent click will
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remove the previous arrow placed. You can use this feature to point out your
annotationstootherparticipants.

= Gumka: Kliknij i przeciggnij, aby usungé czesci adnotaciji/
Eraser:Clickanddragtoeraseparts ofyourannotation.

= Format: zmien opcje formatowania narzedzi do adnotacji, takie jak
kolor, szerokos¢ linii i czcionka / Format: Change the formatting options of

annotations tools like color, line width, and font.

= Cofnij: Cofnij ostatnig adnotacje / Undo: Undo your latest annotation.

= Pondéw: Ponow cofniecie ostatniej adnotacji / Redo: Redo your latest

annotation that you undid.
= Wyczys¢: usun wszystkie adnotacje / Clear: Delete all annotations.

= Zapisz (dostepne tylko, jesli uruchomite$s wspolny ekran lub
tablice): Zapisz wszystkie adnotacje na ekranie jako zrzut
ekranu. Zrzut ekranu jest zapisywany w lokalnej lokalizacji

nagrywania / Save (only available if you started the shared screen or
whiteboard): Save all annotations on the screen as a screenshot. The
screenshotis savedtothelocal recording location.

Jak dotaczyé do spotkania B2B online /How to join B2Bmeeting online

1.

Kliknij ,Dotgcz do spotkania” i wprowadZz numer identyfikacyjny spotkania
oraz twojg nazwe (Najlepiej wpisa¢ nazwe z branzg i typem produktu, zeby
poszukac wtasciwy celu), i wybierz ,Nie tgcz sie z dzwiekiem” i dotgczaj do w
sali konferencyjnej / Please click “Join meeting” and enter the meeting ID number and your
display name ( We advise you enter the name with your industry and product type, it's better

looking for correct objective ), And please select "Do not connect to audio “ and into the meeting
room.

T

17’10
0

Join a Meeting

Grant MacLaren
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Do not connect to audio

Turn off video

Cancel

2. Jesli kupujgcy znajdzie zamierzony produkt, moze zgodnie z polityka

prywatnosci Zoom wysta¢ wiadomos$¢ do hosta (kliknij dwukrotnie nazwe
hosta z listy gosci, a nastepnie otworz okno dialogowe czatu). Nastepnie
gospodarz sprawia, ze nowa grupa dyskusyjna dodaje kupujgcego i
wystawce. To otworzy czat po prawej stronie. Mozesz wpisac
wiadomos¢é w polu czatu lub klikngé menu rozwijane obok opciji, jesli
chcesz wysta¢ wiadomosc¢ do okreslonej osoby./

If buyer find intent product, you can according to Zoom private chat send message to the
host (Double clickthe host name from Guest listthen open chat dialog box). Thenthe hostmakes
new discussion group add buyer and exhibitor. This will open the chat on the right. You cantype a

message into the chat box or click on the drop down next to: if you want to send a message to a
specific person.

Chat

To:

Typemessage hee...

3. Po dyskusji mozesz opuscic¢ te grupe, a nastepnie wroci¢ do

gtéwnego pokoju./

After discussing you can leave this group then back main room.

Korzystanie z wirtualnego tta /Using Virtual Background.

1. Prosze klikng¢ ustawienie i wybra¢ strone wirtualnego tta./

Please click setting and choose Virtual background page.

16:32

Tuesday, April 7, 2020
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General
Video
Audio
"_.A‘ Share Screen
D Chat
B Virtual Background
Recording
Profile
D) statistics

hoose Virtual Background

O Keyboard Shortcuts

o Accessibility

N
3

Hy

I have a green screen (D Mirror my videa

2. Mozesz wybra¢ domysiny lub mozesz przestac obraz lub film. Zalecamy
przestanie obrazu produktu lub filmu reklamowego./

You can choose default or you can upload image or Video. We advise you can upload yourself

@ setngsoduct image or ad video. )
Genera
Audic
Share Screen
) £
Statisti
stics | et T

" I have agreen screen O Mirror my Video

= Upewnij sie, ze uzywasz jednolitego koloru tla. Aby
uzyska¢ najlepszy efekt wirtualnego tta, Zoom zaleca
stosowanie jednolitego koloru tta, najlepiej zielonych
ekranéw/
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Ensure that vou are using a solid background color. To achieve the best
virtual background effect, Zoom recommends using a solid color
background, preferably green screens

Nie nos ubran tego samego koloru co wirtualne tto/

Do not wear any clothing that is the same color as the virtual
background

Po wybraniu opcji wirtualne tto bedzie wyswietlane podczas
spotkan./

After you select an option, that virtual background will display during your
meetings.

Aby wylgczy¢ wirtualne tto, wybierz opcje Brak./

To disable Virtual Background, choose the option None.
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